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Guide de présentation d’un travail écrit

Les numéros de page dans un travail de recherche

Marche à suivre pour Microsoft Word
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1. Débute d’abord par construire ta page titre selon le modèle de ton agenda.

2. À la fin de ta page titre, insère un saut de page [Ctrl+Entrée]

3. Dans le haut de la deuxième page, inscrit « Table des matières », puis appuie sur [Entrée]

4. Dans le menu Insertion, choisi Saut…, puis l’option « Page suivante »
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5. Dans le haut de la troisième page, inscrit le titre de la première partie de ton travail, habituellement « Introduction »

6. Retourne à la page titre de ton travail.

7. Dans le menu Insertion, choisi Numéros de page…
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a. Sélectionne la position et l’alignement que tu désires pour tes numéros de page.

b. Enlève le crochet vis-à-vis Commencer la numérotation à la première page

c. Clique sur le bouton Format…
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d. Choisi le format i, ii, iii, …

e. Clique sur le bouton OK.

f. Clique encore sur le bouton OK


8. Déplacement maintenant ton curseur à la première page de ton Introduction.

9. Dans le menu Insertion, choisi Numéros de page.
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a. Sélectionne la position et l’alignement que tu désires pour tes numéros de page.

b. Assures-toi que la case Commencer la numérotation à la première page est cochée

c. Clique sur le bouton Format…
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d. Choisi le format 1, 2, 3, …

e. Sélectionne l’option À partir de : 1

f. Clique sur le bouton OK

g. Clique encore sur le bouton OK

Voilà !

Les images sont tirées de Microsoft Word XP.
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